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S6: 90/QP-DHSPKTVL-DT Vinh Long, ngay 26 thang 8 ndam 2017

QUYET DPINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh doi vdi cong tac C6 van hoc tap
cho sinh vién dai hoc va cao dang

‘ HIEU TRUONG )
TRUONG DAI HQC SU PHAM KY THUAT VINH LONG

Can cir Quyet dinh sd 1785/2013/QD-BLDTBXH ngay 21/11/2013 cua Bo
truong Bé Lao dong- Thuong binh va Xa hoi vé viée Quy dinh chic nang, nhiém
vu, quyén han va té chic bé may cua truong Dai hoc Su pham K§ thuat Vinh
Long;

Céan cir Van ban hop nhat S$6: 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 cua Bo
tl'qdng B6 Gido duc va bao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao dai hoc va cao
dang hé chinh quy theo hé thong tin chi;

Xét dé nghi cua truong phong Dao tao;

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh cong tac ¢ van hoc tap
cho sinh vién dai hoc va cao déng theo hoc ché tin chi cua truong Pai hoc
Su pham Ky thuat Vinh Long.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc bat dau tir hoc ky 1 nam hoc 2017 - 2018. Tat
ca cac van ban ¢6 ndi dung lién quan dén cong tac ¢b vén hoc tap theo hoc
ché tin chi ban hanh trude day cua truong trai voi Quy dinh nay déu duoc
bai bo. |

Diéu 3. Truong cac phong, khoa va cé nhan co lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Céng tac C6 van hoc tip cho sinh vién dai hoc va cao ding
theo hoc ché tin chi
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 90/QPD-PHPKTVL-DT ngay 26 thang 8 nam 2017
cua Hiéu tricong truong Pai hoc Sie pham Ky thudt Vinh Long)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi twong dp dung

. Van ban nay quy dinh vé t0 chire CH van hoc tap (CVHT), nhiém vy, trach
nhiém va quyén han cia CVHT, thoi gian va noi dung CVHT lam viée véi lop va voi
sinh vién. ché do bao cao ciia CVHT, quyén loi. khen thudng va ki ludt ddi véi CVHT.

2. Van ban nay ap dung trong dao tao theo hoc ché tin chi dbi voi gidng vién va
can bo lam nhiém vu CVHT.

Diéu 2. Muc dich

1. Gop phan xac dinh va thue hién tdt cong tac CVHT cho 1ép va cho sinh vién
vé ren luyén va hoc tap trong dao tao theo hoc ché tin chi.

2. Lam can ctr cho giang vién, vién chue. 16p va sinh vién thuc hién nhiém vu
CVHT. la co so dé Khoa va Truong thuc hién quan ly. gido duc sinh vién theo dung
quy ché. ning cao chét luong dao tao dap ung nhu cau xa hoi ciing nhu cong tic quan
ly. xdy dung ddi ngti can b cuia nha truong.

Chuong 11
TIEU CHUAN VA QUY TRINH BO NHIEM CO VAN HOC TAP
Diéu 3. Tieu chuin ciia C6 vin hoc tip: ’

I. CVHT la chtrc danh dugc Nha truong dat ra, phuc vu cong tac dao tao va
quan 1i SV. Mot CVIIT ¢6 thé lam ¢d van cho mot 1op hay nhiéu 16p chuyén nganh.

2. CVHT duoc lua chon tir cac giang vién. can bd da kinh qua cong tac giang
day o trudng. theo cic tiéu chudn sau;

- Co tinh than trach nhiém trong c¢ong tic.

- [icu biét vé duong 161 chinh sach cua Dang. phap luat cua Nha nudce: cac quy
ché. quy dinh vé dao tao, cac quy ché. quy dinh vé cong tac sinh vién va lién quan dén
sinh vicn.

- 1licu biét sau sdc vé muc tiéu. chuong trinh dao tao: cach 16 chue. cac qui
trinh cong tac dao tao va quan ly sinh vién o truong: mue ti¢u nganh. chuyén nganh va
chudn dao tao cua neganh dao tao.
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Piéu 4. Quy trinh bé nhiém, mién nhiém, thay thé Cé vin hoc tip

1. Hiéu truong quyét dinh phan cong CVIIT cua timg 16p chuyén nganh trén co
so dé nghi ctia Truong Khoa/bd méon chuyén mon.

2. Dau moi khoa hoc can ¢t vao cac tiéu chuan. diéu kién ddi voi CVIIT,
Truong khoa lva chon CVHT tU cdc giang vién/can bd quan ly dao tao trinh Hicu
trudng ra quyét dinh phan cong CVHT.

3. CVHT cta 16p chuyén nganh duge bd nhiém trong sudt khoa hoc. (Truong
hop ddc biét muon thay doi CVHT phai do Hiéu truéng quyét dinh)

4. Hiéu truong quyét dinh mién nhiém CVHT trén co s& dé nghi ctia Truong
khoa/bd mon chuyén mon khi:

a. CVHT bt ky luat tir hinh thirc canh cao tro Ién;

b. CVHT thudong xuyén khong thuc hién hoac thuc hién khong dung cac
nhiém vu ctia CVHT duoc quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché nay:

¢. Co nguyén vong cia CVIIT va phai ¢6 ly do chinh dang.

5. Trong trudng hop CVHT bi mién nhiém. Truéng Khoa/Bo mon trinh Hi¢u
trugng bo nhiém CVHT méi. Viée thay thé CVIIT phai duge thong bdo bang van bin
cho 16p chuyén nganh va cac don vi co lién quan trong thoi han 3 ngay lam viée. ké tir
ngay ¢o quyét dinh cua Hiéu truong.

6. Nhi¢m ky caa CVHT gén véi thoi han dao tao cua ting khoa hoc. Khi két
thiic nhiém ky. CVHT ban giao sd sinh vién chua tdt nghiép con lai cho Khoa/Bo mon
chuyén mon.

Chuong II1
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 5. Chirc nang cua Cé vin hoc tap

l. Tu van. trg gitp sinh vién trong hoc tap. nghién ciru khoa hoc. dinh huong
nghé nghiép; ’

2. Quan ly sinh vién trong qua trinh hoc tip va rén luyén tai truong.
Diéu 6. Nhidm vu ciia C6 vin hoc tip

[. Nhi¢m vu ctia CVHT trong ¢ong tac tu van. tro gitip sinh vién trong hoc tap.
nghién ctru khoa hoc. dinh hudng nghé nghicp. bao gom:

a. 16 chire thao luan. trién khai cac quy dinh. quy ché vé hoc ché tin chi.
cac quy dinh cua Nha truong lién quan dén quyén va nghia vu cua sinh
vién:

b. Tu véin cho sinh vién phuong phip hoc dai hoc. cao dang. phuong phap
tw hoe va k¥ nang nghi¢n ctru khoa hoc. ky nang thu thgp. xu 1y thong
tin. tai liu hoc tap:
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Thao ludn va hudng dan cho sinh vién chuong trinh dao tao toan khoa
va cach lua chon hoc phan. tuan thu cac diéu kién tién quyet cua tirng
hoc phan;

. Huéng dan quy trinh, thu tuc cho sinh vién dang ky hoc phan. huy ding

ky hoc phan, xdy dung ké hoach hoc tap ca nhan cho tung hoc ky. toan
khoa hoc;

. Ky chap nhan hoac tir choi vao Phiéu dang ky hoc phan cho sinh vién;

Thao luan va trg giup sinh vién trong viéc lya chon noi thuc tip, lua
chon dé tai khoa ludn, tiéu luan. dé tai nghién ctru khoa hoc phu hop
v&l nang luc, nguyén vong va dinh hudng nghé nghiép cua sinh vién;

. Trao do6i, giup do sinh vién khi két qua hoc t@p. rén luyén giam sut;

. Tra 161 cde cdu hoi cua sinh vién lién quan dén viée hoc tdp cda sinh

vién trong pham vi thim quyén cua minh.

I. Huéng dan cac dia chi tin cay co6 the giai dap cac cau hdi lién quan dén

nd1 dung kién thure cta hoc phan hodc chuong trinh dao tao.

2. Nhiém vu ctia CVHT trong ¢Ong tac quan ly sinh vién bao gom:

a. To chtre sinh hoat 16p dinh ky hang thang (¢é bién ban);

(@}

. Phoi hop vai phong Cong tac Hoce sinh, sinh vién va cac t6 chitc Doan

thanh nién, Hoi sinh vién dé thco do1 danh gia toan dién vé hoc tap va
ren luyén cua sinh vién:; nhan xét va tham gia cho diém ren luyén theo
quy dinh vé ddnh gid, xép loai sinh vién;

. Phot hop phong Cong tdc hoce sinh, sinh vién gido duc pham chat chinh

tri. dao duirc, tac phong 16i song sinh vién. Kién nghi gidi quyét cdc ché
d0. chinh sach cho sinh vién

. Phoi hop va trao doi thong tin voi Phong Pao tao trong viée theo doi.

kiém tra sinh vién trong vi¢ce tuan thu cac quy dinh. quy ché cua Nha
truong;

CTu van va dinh hudng cho sinh vién trong viée tham gia mc hoat don0

doan lhe cac hoat dong xa hoi. hoat dong ngoai khoa.

3. Cac nhiém vu khac cua CVH'T bao gf)m:

a.

Tham gia cac cude hop. tap hudn v& cong tac CVIHT theo yéu ciu cua
Nha truong. Két thue khoa tap hudn. phal nam vimg muc tiéu; chuong
trinh dao tao; tién trinh dao tao: cac hoc phfm bit budc. tu chon: ¢ic
hinh thire dao tao. cac quy trinh lién quan dén cong tic dao tao va quan
ly sinh vién.

. Xay dung ké hoach hoat dong cua CVIIT theo hoc Ky, nam hoc trinh

truong khoa phé duyét:

- Xay dung va cong khai lich ti¢p sinh vién. thoi gian va dia diém ucp

sinh vién dinh kv: cung cap cho sinh vién s6 di¢n thoai. cmail va cic
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phuong tién lién lac khac dé sinh vién lién lac trong truong hop cin
thiét;
d. Ban giao ddy du, kip thoi khi chuyén giao nhiém vu CVHT cho nguoi
khac theo su phan cdng cua Nha truong.
Diéu 7. Quyé;n ciia Cé vin hoc tap

1. C6 quyén ky duyét ban dang ky hoc tap ctia sinh vién duge phan céng phu
trach ciing nhu khéng ky duyét ban dang ky dé néu ban dang ky khong dap tmg cac
quy dinh cua nha truong.

2. Dé nghi Phong Pao tao, Hoi dong khen thuong. ky luat Nha truong biéu
duong khen thudng nhiing ca nhan, tap thé sinh vién ¢6 thanh tich xuat sic trong hoc
tap. rén luyén va kién nghi xur 1y ky ludt sinh vién theo quy ché sinh vién:

3. Tham gia cac 1op tap huan, bdi dudng nghiép vu CVHT do Nha truomg to
chire; duge cung cép diy du cac tai liéu, bo cong cu. phuong tién cho viée tu van,
huong dan cua CVHT;:

4. Pé nghi phong Cong tac hoc sinh sinh vién cung cip cic thong tin c¢d nhan,
két qua rén luyén cua sinh vién trong truong hop cdn thiét dé phuc vu cho cong tic
quan ly sinh vién; dé nghi phong Pao tao cung cap thong tin vé két qua hoc tap cua
sinh vién thude 16p minh quan 1y; dé& nghi cac don vi ¢6 lién quan trong trudong cung
cﬁp cac 1ai liéu can thiét dé thuce hién nhiém vu cua CVHT:

5. Chu dong, sang tao trong cong tac quan ly, tu van. huéng dan sinh vién nham
tao diéu kién gitp do sinh vién hoan thanh tot nhiém vu hoc tap cua minh;:

6. Bugc cha y xem xét thi dua, khen thuong cing céc ché do uu tién khac khi
hoan thanh xudt sic nhiém vu.

7. Cong tac CVHT duoc quy thanh gio chuan giing day va boi dudng theo quy
ché chi tiéu ndi bod hang nam cua truong. Dinh mue chi 1 tiét/sv/nam hoc.

8. Duge huong cic quyén lgi khac theo quy dinh cua phap ludt va cta nha

truong.

Chuong 1V
HOAT PONG CUA CO VAN HOC TAP
Piéu 8. Bj cong cu ciia Cé viin hoc tap
CVIITT phai dugc trang bi bo cong cu gGm:
I. Chuong trinh gido duc trinh dd dai hoc va cao ding cua nganh dao tao theo

khoa hoc:

~J

2. K¢ hoach dao tao moi hoe ky:

- Quy c¢h¢ dao tao dat hoe va cao dang theo hoce che tin chi:

['S)

4. Quy dinh v¢ ¢ong tiac quan 1y sinh vicn:

- Cac van ban v¢ hoce bong., hoc phi. danh gia dicm ren luveén sinh vién:

i
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6. SO tay CVHT, s0 ¢ong tac: so tay sinh vién:

7. Danh sach 16p hoc chuyén nganh;

8. Cac biéu mau phuc vu cong tac CVHT bao gém cac biéu mau phuc vu cho
viée dang ky hoc phan, dang ky diéu chinh, hiy hoc phdn: mau bién ban vé cac cude
hop vé6i 16p sinh vién; mau theo doi két qua hoc tap. rén luyén cua sinh vién: cdc biéu
mau bao cdo cong tic CVHT khi két thuc hoc kv va cdc bi¢u mdu can thiét khac theo
quy dinh cua Nha truong;:

9. Cac tai lidu khéc lién quan dén sinh vién trong qua trinh hoc tap tai truong.
Diéu 9. Yéu ciu doi véi hoat dong cua Cé viin hoc tdp

Float dong ctia CVHT phai tuan thi cac yéu cdu sau:

I. Viée tu vén, tro gitp cho sinh vién phai duoc tién hanh coéng biang. cong khai
va dat muc tiéu lgi ich cta sinh vién I1€én hang dau.

2. Noi dung tu véan phai chinh xdc, trung thuc. khong trai phap luat va cac quy
dinh. quy ché cua truong.

3. Hoat dong tu van phai dugc ghi chép can than tai cac bién ban vé cudc hop
v4i 10p 6n dinh, cic biéu mau theo quy dinh.

Diéu 10. K¢ hoach hoat dong cua Cé viin hoc tap

l. K¢ hoach hoat dong cd nhan hang nam cia CVHT phai duge Hiéu trudng
phé duyét vao dau mdi hoc ky.

2. Ddu mdi hoc ky. can cir vao ké hoach cua Nha truong. CVHT dién day du
cdc noi dung trong Biéu mau ké hoach hoat dong ¢4 nhan cua CVHT va gui mot ban
cho Trudong Khoa/Bo moén, mot ban cho phong Pao tao, mdt ban cho phong Thanh tra
dé theo ddi va giam sat, trong do6 mé ta nédi dung cong viée, thoi gian thuce hién, thoi
eian hoan thanh, dia diém thuc hién cong vigce.

3. K& hoach hoat dong mdi hoc ky cua CVHT do mdi CVHT ldp cin ¢l vao
tinh hinh thue té cta [ép sinh vién duoc phan cong nhung phai dam bao nhiing néi
dung chinh sau: .

a. Doi vai cac 1op nam thir nhat, cude hop diu tién cua hoe ky chinh. thi
nhat. CVIIT phai tién hanh cac hoat ddng sau:

- Gidi thiéu cho sinh vién co cau bod may to chire Nha truong va co cdu to chure
cua Khoa/bd mon:

- Trién khai cac quy dinh. quy ché vé hoe ché tin chi. cac quy dinh cua Nha
truong lién quan dén quyén va nghia vu cua sinh vién:

- T'u van cho sinh vién phuong phap hoc dai hoc. cao dang. phuong phap tu
hoc va ky ndng nghién ctru khoa hoc. k¥ nang thu thap. xu Iv thong tin. tar li¢u hoc
tap:

Pho bién cac cong viée khac theo yeu cdu quan v cua Khoa/bo mon va cua
Nha truong ¢o lién quan dén lop méu ¢o).
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b. D6i vai cac 16p tir hoe kv 2 tro di. CVHT phai tién hanh cac hoat dong
sau:

- Théng bao két qua xét canh bdo hoc vu. bude théi hoe ctia hoe ky trude cho
sinh vién duoc biét;

- Pho bién nhiing thay doi trong cac quy dinh hién hanh (néu ¢6):

- Pho bién cic cong viée khac theo yéu cau quan ly cua Truong/Khoa/Bo mén
¢6 lién quan dén 16p (néu co).

¢. Cudc hop dinh ky hang thang:

- Nhién xét tinh hinh chap hanh quy dinh vé hoc tap (viéc lén [6p, tir hoc, kiém
tra, thi hét mon, thilai...);

- Nhan xét tinh hinh chap hanh quy dinh vé cong tac sinh vién:

- Phd bién cac cong viée khac theo yéu cau quan ly cua truong va khoa/bd
mon ¢o lién quan dén 16p (néu cé);

- Xét diém reén luyén cua sinh vién (dp dung doi voi cude hop 1op véo cuoi hoc
ky chinh);

- So két hoc ky trude, danh gia két qua hoc tap va rén luyen hoc ky trudce va
thao luan phuong hudng, bién phap cho hoc ky hién tai (dp dung doi véi cude hop
thang ddu ciia hoc ky chinh).

Diéu 11. Co ché phdi hop trong hoat dong ciia Cé vin hoc tap véi cdac don vi chire
nang lién quan

[. Khoa/bd mon, phong Bao tao, phong Cong tac hoc sinh, sinh vién va cac don
vi chre nang lién quan khac phdi hop. cong tac va hd trg CVHT trong qué trinh trién
khai hoat dong, cung cip cac tai licu can thiét va hd trg vé co so vat chat dé CVHT
hoan thanh nhiém vu.

2. Ban giam hiéu chi dao phong Dao tao, phong Thanh tra, Phong Cong tac hoc
sinh sinh vién, Khoa/bd mén, hudng dan chuvén mon, nghiép vu. t6 chire cac 1op dao
tao, tap huan cho CVHT; to chirc lﬁy v kién phan hdi cua sinh vién v& hoat dong cua
CVITT dé rat kinh nghiém va hoan thién quy ché vé CVHT,

3. Truong Khoa/bd mén true tiép quan 1y hoat dong cua CVIITT. K&t thae hoce
kv, Truong Khoa/by mon nhan xét danh gia hoat dong cua CVIIT va thdong bdo cho
Ban giam hi¢u. Két qua danh gia nay la co so dé khen thuong. ky ludt ddi vai CVIHT,
Diéu 12. Ché dp bdo cdo, kiém tra, gidm st

Dau mdi hoc ky. CVHT phai ndp Bicu mau ké hoach hoat dong c¢a nhan cho
Truong Khoa/BO mon va phong Dao tao. phong Thanh tra dé¢ theo doi va giam sat.
Can ¢t vao k¢ hoach hoat dong ca nhan cua CVIHT. Truong Khoa/Bo mon. phong Dao
tao va phong Thanh tra theo doi. giam sat thue hién cac cong vice. danh gid tién do
thue hicn va két qua thuce hicn.

Cudi mdi hoe ky. CVITT phai nop cho Truong Khoa. phong Dao tao va phong
Thanh tra ban bao cdo két qua thire hién cong viée cua CVIIT.
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CVHT c¢6 trach nhiém bdo cao cho Truong Khoa/Bd mon, phong Dao tao va
phong Thanh tra cac truong hop kho khan, vudng miac trong viée tu van, hudng dan
sinh vién va xin y kién giai quyét.

Chuong V
KHEN THUONG VA KY LUAT

Diéu 13. Trdach nhiém thi hanh

Cac Khoa/bd mén, toan thé giang vién trong truong va cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quy ché nay.
Piéu 14. Khen thuéng va ky ludt

1. CVHT hoan thanh tét nhiém vu la mot trong cac ticu chuan xét thi dua. khen
thudng hang nam.

2. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc tang Giéy khen cua Hiéu trudéng.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu bi xét cac hinh thire ky luat theo quy dinh
cua Nha truong.
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